
项目内容 任务 负责人 完成时间

KEEP RUNNING 私教

健身馆

全媒体定制开发

寻找项目 全组 2024/9/2-2024/9/5

确定项目 全组 2024/9/6

制作第一次项目

汇报 PPT
王湘琼 2024/9/6

调研文档初稿 全组 2024/9/6

需求文档初稿 全组 2024/9/7

调研文档定稿 全组 2024/9/7

需求文档定稿 全组 2024/9/7

约老板商量需求

文档细节并且签

字确认

全组 2024/9/9

制作第二次项目

汇报 PPT
王湘琼 2024/9/9

合同拟写,合同签

订
全组 2024/9/9



项目内容 任务 负责人 完成时间

KEEP RUNNING 私教

健身馆

全媒体定制开发

网页设计 全组 2024/9/10

网页代码编写 全组 2024/9/11-2024/9/13

整理代码 王湘琼 2024/9/13

拍视频 全组 2024/9/14

剪视频 全组 2024/9/19

微信公众号创

立
全组 2024/9/20

项目验收，汇报

PPT 制作
全组 2024/9/21

汇总表，PPT 汇

报
王湘琼 2024/9/21


