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拍摄照片1



拍摄照片

时间：5.11上午10点



会议2



了解各成员擅长科目和弱项

讨论团队的名字

团队文化

团队口号

会议1  

时间：5.11上午11点 地点：一食堂
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学习

项目

会议

奖惩

会议2  讨论规章制度

时间：5.15下午4点 地点：求实
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汇报近期作业成果

提出解决方案

规章制度及需求文档修改

作业分配及要求

会议3  作业安排

时间：5.19上午10点 地点：求实
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在第三次会议中进行了团队成员的汇报，

表现出了团队各成员在此期间的共同努力和奉

献，同时也可以看出这段时间的各个作业的进

度情况，方便下次做出针对性的计划。

成员汇报



新增：小组作业需所有团
队成员过目后才能通过

对规章制度的排版进行
重新修改，使其观感更
加舒适

新添加了更多的惩罚方式，明确
在违反规定的情况下进行那种处
罚。

KEY WORD

01 02

0304添加多种奖励机制如：在范围
内使用组费进行消费(一次10
内)；

规章制度修改



将需求文档的日期和
版号添加进去

1

将需求文档的目
录修改为标准目
录

2

将需求文档中不
统一的符号和个
别错别字进行更
改

3

需求文档修改



罗思怡
封面制作（完成）

本次分配：负责修改需求文档

及修改整合ppt

苏丹丹
团队logo设计（完成）

本次分配：负责制作ppt一部分

魏顺华
规章制度的排版编辑及总结（完成）

本次分配：负责修改规章制度

及会议记录格式规范

黎康杰
word的整理编辑（完成）

本次分配：负责制作ppt一部分

许佳
对团队图片进行p图（完成）

本次分配：负责制作ppt的一部分

作业分配



工作中的优点存在的不足3



优点按时完成任务

良好的发散性思维

积极沟通

精益求精

集思广益

优点

集体荣誉感强



工作效率 细心问题

不足



下阶段计划4



1. 提高工作速度的建议：
设定明确的工作目标和时间限制

优化工作流程

增强自我管理能力

定期反馈与评估

2.提升细心程度的建议：
强化细节意识

检查与复核

专注与避免多任务处理

克服缺点



谢谢观看
创意魔法师


